It’s Learning – en kort innføring…
It’s Learning er skolens e-læringssystem, det er webbasert og ved hjelp av ditt brukernavn og passord har du det tilgjengelig fra enhver pc med internett tilgang på webadressen: https://www.itslearning.com
På It’s Learning finner du informasjon og meldinger vedrørende det studiet du går på. 
Det kan være notater fra forelesninger, litteratur og eksempler på eksamensoppgaver, skolens serviceerklæring, div. skjema, timeplaner, oppslagstavle, osv. 
Hver bruker har en oversikt med tilgang til informasjon om hvert av fagene han/hun er meldt inn i. Det er også mulig for studentene å opprette egne prosjekter, eller prosjektgrupper. 
It’s Learning har også et eget meldingssystem hvor man sender/mottar meldinger fra andre studenter ved høgskolen og fra lærerne eller studieadministrasjonen.  
Dersom du er vant til å bruke PC vil det være enkelt å finne frem i It’s Learning. 
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Det finnes en egen ”Hjelp om”-funksjon i It’s Learning, den har du tilgjengelig øverst til høyre i skjermbildet når du er logget på: 
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I dette heftet vil vi gi en kort innføring i de viktigste funksjonene: 


2Pålogging:


3Hovedside (og oppslagstavlen)


4Fag


5Meldinger


7Prosjekter




Pålogging: 

Du finner It’s Learning på følgende web-adresse: https://www.itslearning.com
(Det finnes også en link fra høgskolens hjemmesider). 

Her må du velge Betanien diakonale høgskole fra rullegardinmenyen.
Brukernavn (=studentnummer) fås utdelt sammen med passord ved skolestart. 
(Finnes også på ditt studentkort). 
Passord får du utdelt ved skolestart. 
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Klikk ”Logg på” når du har fylt ut alle 3 feltene. 
(Første gang du logger deg på får du beskjed om å endre passordet). 

Husk at passordet skiller mellom store og små bokstaver!
Dersom du har glemt passordet ditt kan du klikke på linken ”Glemt passord” som står underpåloggingsfeltene i påloggingsbildet. Da vil du få tilsendt et nytt passord til e-post adressen din. 
OBS!!! For at ”Glemt passord” funksjonen skal fungere er det viktig at du har fylt ut en e-post i Its Learning! 
Dette gjør du ved å gå inn på fanen ”Mine innstillinger” velg ”Endre detaljer” og skriv inn din e-post adresse i feltet ”E-postadresse”. 


Hovedside (og oppslagstavlen)
Dette er den første siden du kommer til når du har logget deg på It’s Learning. 
(Du kan alltid komme tilbake til denne siden ved å klikke på fanen ”Hovedside”. 
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På hovedsiden finner du OPPSLAGSTAVLEN. Her legges det ut beskjeder og det forventes at alle leser meldinger som blir lagt ut her. 

Fra hovedsiden har du også tilgang til alle FAGENE du deltar i.  Dersom dato bak faget er merket med rødt betyr det at det er kommet ny informasjon i faget siden sist du var inne. Klikker du på linken for faget får du frem mer info – for eksempel forelesningsnotater osv. 
På fanen ”Fag” finner du også en oversikt over alle fagene du deltar i. 

På hovedsiden har du mulighet til å opprette PROSJEKTER, og du har en oversikt over de prosjekter du er medlem i. (Les mer om prosjekter senere i denne innføringen). 

En oversikt over dine prosjekter finner du også på fanen ”Prosjekter”. 

Når du går lenger ned på ”Hovedsiden” finner du en oversikt over nye meldinger du har mottatt, og dersom det er lagt inn noen aktiviteter i kalenderen vil disse vise her. 

Fag
Du kommer inn på et fag fra ”Hovedsiden” eller fra fanen ”Fag”. 
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Hvert fag har sin egen oppslagstavle som du må følge med på. 

Forelesningsnotater og andre dokumenter finner du under mappene i menyen til venstre.
Det vil variere hvor mye den enkelte faglærer legger ut på It’s Learning.  

Meldinger
Det finnes et eget meldingssystem i Its Learning. Her kan lærere og studenter sende meldinger til hverandre. Du leser/sender meldinger fra fanen ”Meldinger”. 

[image: image5.png]Microsoft Internet Explorer

Fi Redger Vs Favorkter Verktgy Hip -
Qe © [ & G P drrowne @25 B JEB
Achesse | ] https: fwwm tslearning.com/main. aspx?CourseID=169 v| B asti  Koblnger >
Google V]| Gl serch - | §9 St 0blecked | % check - R Aok G| [ options &
i student student 89 www.betanienno  Studiehdndbok Community Hjelp/Om Logg av
§ Learning Snenster 5]
c.uweusme[ Fag|[ (1 Prosiekter | Kalender ||~ Meldinger || Mine filer |3, Sok stillinger
Duer her: Hiern > Faq > Modul 1 K06/07 > Fagside

&4 [Mooul 1 K06/07

7 Status

[Rpre Fagside|

& Brukere

Egenskaper
P Netimste

@ Pekere

& Modul 1 KOBI7

1 Litteratur til modul 1
[ Agger, NP (2006) Meend

[ Kyrijeba J.M (2003} Pers

[ Kvile K(2006)Den omsor

D) Konflikt mellorn personlig.

Serbye.LW.(1995). Livet ¢
MeScherry W.rmfl (2004)

g Modul 1 K 06/07

Oppslagstavie

Vis alle oppslag

Ingen oppsiag

Askre M.(001)Snakk sz

IE]
IE]
[ Husabs E.J.(1999). Retter
IE]
E]

Hanssen J2005) Helseart

Learning

Eorelesningsnotater til mod
£ Studentevalueringer

Gjsremal

Ingen nye gjarem3]

Favoritter

Ingen favoriter. Du kan legge til et element som favorit
ved & klikke stjernen.

Aktiviteter til og med 21. aug 2006 Vis kalender

Ingen aktivieter

Nye og redigerte elementer etter 15. aug 2006

Erarsn

8 @ mnterett





Meldingsbildet ser slik ut: 
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Denne brukeren har 2 meldinger i innboksen sin. Når overskriften til meldingen er merket med svart tekst er meldingen lest, er den merket med blått er den ikke lest. For å lese en melding klikker du på ”Emnet” til meldingen. 

For å sende en ny melding klikker du på ”Ny melding”. Du får da opp bildet som vist under: 
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Emne: 

I dette feltet skriver du inn overskriften til meldingen din

Tekst: 

Her skriver du innholdet i meldingen. Du kan formatere teksten ved hjelp av knappene ovenfor. 

Vedlegg: 
Dersom du ønsker å legge ved en fil/dokument som vedlegg til meldingen 
klikker du på  ”Last opp fil” og finner den filen/dokumentet du ønsker å legge ved. 

Til: 

Her leter du frem den/de du ønsker å sende meldingen til. 
Dette gjør du ved å klikke på ikonet bak feltet:        
Du får frem bildet som vist under:
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Du kan søke etter enkelt personer på Etternavn / Fornavn. Da skriver du inn fornavn og/eller etternavn og klikker på ”Søk”. 


Ønsker du for eksempel å søke frem alle i din klasse kan du søke på ”Hierarki”. 
Klikk på ”Finn hierarki” og bla deg frem til du finner kullet ditt, og klikk da på ”Valg” bak kullet. Navnet på kullet kommer frem i boksen ”Hierarki” og da trykker du på knappen ”Søk”. 

Når du har søkt frem en eller flere personer i søkebildet må du merke av hvem du vil sende til (selv om det er bare en person du har søkt frem). 
Velg de personene du ønsker å sende meldingen til ved å klikke med musepilen i boksen foran navnet. Dersom du ønsker å sende melding til alle personene du har søkt frem kan du merke av alle ved å klikke i boksen øverst, da vil alle navn i listen bli merket av. 


Når du har merket av den/de som skal ha meldingen klikker du på ”OK” nederst i bildet. (Kanskje du må rulle deg nederst får å få knappen frem i skjermbildet).

Når du har klikket ”OK” vil det i feltet ”Til” stå koden til den/de som skal motta meldingen. 
Når alle feltene er fylt ut klikker du på ”Send”. 
Prosjekter

Et prosjekt er et lukket område for samarbeid og informasjonsutveksling mellom prosjektdeltakere.  Alle kan opprette et prosjekt, og du velger selv hvem du vil invitere til å delta.
Du kan opprette et prosjekt fra Hovedsiden (eller fra fanen Prosjekt). 
Fra Hovedsiden – klikk på ”Legg til prosjekt” i rammen for Prosjekter
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Du får opp et bilde der du må fylle inn Tittel på prosjektet. (Dersom du ønsker kan du også fylle ut feltene ”Beskrivelse” og ”Mål”). Klikk deretter ”Lagre”. 
Du kommer nå inn på prosjektet. Hvert prosjekt har egen oppslagstavle, meny hvor man kan lese dokumenter som er lagt ut, eller selv legge ut dokumenter osv. (Les mer på ”Hjelp/Om”). 

For at andre skal få tilgang til prosjektet ditt må du invitere dem inn – og de må svare ja. 
For å invitere inn andre i prosjektet gjør du følgende: 

Klikk på ”Deltakere”


Klikk på ”Inviter brukere til prosjektet”
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Du får opp et bilde hvor du sender melding til den/de du ønsker at skal ha tilgang til prosjektet. (Se forrige side under ”Meldinger”). Når de du inviterer mottar meldingen inneholder den svarknapper Ja/Nei – de må klikke på Ja for å godta invitasjonen før de har tilgang til prosjektet. 
For å legge til mapper/filer/notater osv klikk på ”Legg til” – og følg linkene. 

Du kan lese mer om prosjekt på ”Hjelp/Om”. 

Faner/�Menyer
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